[image: image1.emf]
2. Порядок зачисления ребенка 
2.1.Прием детей в ДОУ ведет заведующий дошкольным учреждением на основании направлении выданного комитетом  по образованию. 

2.2.Комплектование проводится с 01 июня по 1 сентября текущего года, текущее комплектование проводится в течение года на освободившиеся места 

2.3.В дошкольное учреждение принимаются дети в возрасте с 2 месяцев до 7 лет. 

2.4. Тестирование детей при приеме их в учреждение, переводе в следующую возрастную группу не проводится. 

2.5. При приеме детей в дошкольное учреждение не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, отношению к религии, состоянию здоровья, социальному положению родителей 

2.6. Для зачисления ребенка в дошкольное учреждение родителю или лицу, его замещающему необходимо предоставить документы: 

письменное заявление родителей (законных представителей) с указанием адреса проживания, контактных телефонов; 

ксерокопию свидетельства о рождении ребенка 

медицинскую карту ребенка формы 026/У-2000 

ксерокопию паспорта родителя-законного представителя ребенка ( на кого будет оформлен возврат денежной компенсации на ребенка) 

дата выдачи паспорта кем 

прописка 

сведения о детях 

№ лицевого счета карты сбербанка 

ксерокопию страхового полиса ребенка 

ксерокопию СНИЛС ребенка 

заявление родителя-законного представителя ребенка на доверие забирать ребенка из дошкольного учреждения несовершеннолетним лицам, заверенное нотариусом 
 2.7. Учреждение осуществляет прием детей для получения дошкольного образования в соответствии с основной образовательной программой дошкольного образования только при наличии соответствующей лицензии.

2.8. С целью ознакомления родителей (законных представителей) детей с правилами приема в дошкольную организацию, уставом дошкольной организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, Учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на своем официальном сайте.  На информационном стенде Учреждение также размещает информацию о документах, которые необходимо представить заведующему Учреждения для приема ребенка и о сроках приема заведующим Учреждения указанных документов.

2.9. В Учреждение принимаются дети из списка детей, которым место  предоставляется в результате комплектования.

2.10. Дети принимаются в Учреждение в течение всего календарного года по мере освобождения в них мест или создания новых мест.

2.11. Приём детей осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) детей при предъявлении заведующему Учреждения документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) детей, медицинского заключения об отсутствии противопоказаний для посещения детьми дошкольной организации и путевки, которая хранится в личном деле ребенка. Путевка должна быть получена в Комитете по образованию и предъявлена в Учреждение в 14-дневный срок после утверждения комиссией списков воспитанников.

2.12. При приеме детей иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, указанный перечень документов может быть дополнен иными документами в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными договорами Российской Федерации.

2.13. В заявлении о приеме родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

1)     фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);

2)     дата и место рождения;

3)     реквизиты свидетельства о рождении;

4)     фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей);

5)     адрес  проживания ребенка, его родителей (законных представителей).

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на право ведения образовательной деятельности, уставом Учреждения  фиксируется в заявлении о приеме в Учреждение и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Форма заявления размещается на информационном стенде и сайте организации (приложение 1 в 1 экземпляре на 1 странице).

2.14. В случае если родители (законные представители) в течение 14 дней после получения путевки в Комитете по образованию не обратились к заведующему Учреждения с заявлением о зачислении ребенка в ДОУ без уважительной причины и не оповестили об уважительных причинах невозможности зачисления в Учреждение своевременно, то выданная путевка аннулируется. В этом случае заведующий Учреждения  сообщает в Комитет по образованию о невостребованности места с целью доукомплектования групп.

2.15. Родители (законные представители) вправе отказаться от получения путевки. Для этого они должны заявить в письменной или устной форме в Комитет по образованию об отказе от путевки.

2.16. Уважительными причинами для несвоевременной подачи заявления и путевки в Учреждение являются:

- болезнь (до двух месяцев подряд) ребенка и (или) родителей (законных представителей);

- отпуск родителей (законных представителей) до 75 дней;

- длительная командировка родителей (законных представителей);

-  похороны родственников;

- пожар, наводнение, иные чрезвычайные ситуации техногенного и природного характера.

О наличии уважительных причин родители (законные представители) должны уведомить заведующего Учреждением:

- направить личное заявление или позвонить по телефону;

- подтвердить наличие уважительных причин соответствующими документами.

При наличии уважительных причин за ребенком сохраняется место в Учреждении, срок подачи заявления о зачислении ребенка продлевается.

2.17. Родители (законные представители) ребенка могут направить необходимые для приема ребенка в Учреждение документы (их копии) почтовым сообщением. Подлинник паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), предъявляется заведующему Учреждения в сроки, согласованные им с родителями (законными представителями) до начала посещения ребенком Учреждения.

2.18. При приеме в Учреждение детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов Учреждение обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.

2.19. Заявление о приеме и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются заведующим Учреждения,  в журнале приема заявлений о приеме в Учреждение.

2.20. Родителям (законным представителям) детей, представившим документы, выдается расписка о приеме документов, содержащая информацию о перечне представленных документов, контактные телефоны Учреждения и его учредителя. Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения.

3.21. Родители (законные представители), представившие в Учреждение заведомо ложные документы или недостоверную информацию, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

2.22.  Заведующий Учреждения издает приказ о зачислении детей в дошкольную организацию в течение трех рабочих дней после предоставления родителями (законными представителями) необходимых документов. Приказ размещается на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте Учреждения.

2.23 Родители, имеющие двух и более несовершеннолетних детей, предоставляют 

ксерокопию свидетельства о рождении каждого ребенка для установления размера возврата денежной компенсации 
2.24. Многодетные родители дополнительно предоставляют документы для льготной оплаты за содержание ребёнка в дошкольном учреждении: 

справку о составе семьи 

справку с соц. защиты о постановке на учет как многодетная семья 

2.25. Опекунам, родителям законным представителей детей - инвалидов для освобождения от оплаты за содержания ребенка в дошкольном учреждении предоставлять 

ксерокопию Постановления главы города о назначении опекунства 

Ксерокопию справки о назначении инвалидности 

2.26. При приме заведующий ДОУ знакомит родителей (законных представителей) детей или лиц их заменяющих с: 

Уставом ДОУ 

Лицензией на правоведения образовательной деятельности 

Другими документами, регламентирующими деятельность учреждения 
2.27. При зачислении ребенка в ДОУ заключается договор между ДОУ и родителями (законными представителями), включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в ДОУ. Подписание договора является обязательным для обеих сторон, с выдачей одного экземпляра договора 

родителям (законным представителям) или лицу его замещающему. 
2.28. В случае неявки родителя (законного представителя) ребенка или лица его заменяющего для регистрации направления в дошкольном учреждении в течении 14 дней со дня выдачи направления без уважительной причины направление считается не действительным. В случае невозможности  представления документов в срок родители (законные представители) детей информируют об этом заведующего Учреждением (на личном приеме, по телефону, по электронной почте), совместно с ним определяют дополнительный срок  представления документов.
2.29. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимых документы, остаются в списке детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольную организацию. Место в Учреждение такому ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.

3.Сохранение места в ДОУ за воспитанником. 
3.1 Место за ребенком сохраняется по заявлению родителей (законных представителей) на время: 

болезни ребенка; 

пребывания в условиях карантина; 

прохождения санитарно – курортного лечения; 

отпуска родителя (законного представителя) или лицу его замещающему сроком не более 75 календарных дней. подтвержденным документально; 

в летний период, вне зависимости от продолжительности отпуска родителей ( законных представителей) , без оправдательных документов; 

иных случаях в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению родителей. 

4. Перевод воспитанника в другое Учреждение 
4.1. Родители (законные представители) детей, посещающих дошкольное учреждение, имеют право перевести своего ребенка в другое учреждение на основании направления  МКУ «Комитет Администрации Бийского района по образованию и делам молодежи» . 
5.Порядок отчисления воспитанников из ДОУ. 
5.1.Отчисление воспитанника из дошкольного учреждения проводится на основании  приказа заведующего дошкольным учреждением  

5.2.Отчисления детей из ДОУ может производиться в следующих случаях: 

по заявлению родителя (законного представителя) или лицу его замещающему ; 

по состоянию здоровья ребенка на основании медицинского заключения. 

при завершении обучения по основной образовательной программе дошкольного образования, не позднее 31 мая текущего года

5.3. Данные приказа об отчислении воспитанника указываются в Книге учета движения детей. 

 6.Плата за содержание ребенка в ДОУ. 
6.1 Плата за содержание ребенка в ДОУ взимается в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

6.2 Размер компенсации части родительской платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание детей в ДОУ , составляет: 

20% размера внесенной родительской платы, фактически взимаемой за содержание ребенка в ДОУ – на первого ребенка; 

50% размера внесенной родительской платы, фактически взимаемой за содержание ребенка в ДОУ – на второго ребенка; 

70% размера внесенной родительской платы, фактически взимаемой за содержание ребенка в ДОУ – на третьего и последующих детей. 

6.3  Для получения компенсации родителям (законным представителям) необходимо своевременно предоставить пакет документов, подтверждающих данное право, при поступлении данное право и далее ежегодно по истечении календарного года. После прекращения оснований для предоставления компенсации по оплате за содержание ребенка в ДОУ родители ( законные представители) должны уведомить об этом ДОУ письменно в течение 10 дней. 
7. Порядок регулирования спорных вопросов 
7.1.Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) детей и администрацией дошкольного учреждения, регулируются путем переговоров. 
7.2. В случае невозможности достичь согласия в спорном вопросе, решение принимается комитетом администрации г.Славгорода по образованию или в судебном порядке 
8.Заключительные положения. 
8.1 Заведующий дошкольным учреждением издает приказ о зачислении вновь прибывших детей по мере их поступления. Учреждение проводит постепенный прием детей по четыре ребенка в неделю. Очередность приема детей проводится согласно дате  получения путевки родителями  (законными представителями). Оплату в адаптационный период  (кратковременное пребывание ребенка в группе) родители (законные представители) производят  за целый день пребывания.
8.2. Обязательной документацией по комплектованию ДОУ являются списки по группам, которые утверждает заведующий ДОУ. 

8.3. В ДОУ ведется «Книга движения детей», которая предназначена для регистрации сведений о детях и родителях ( законных представителей) и контроля за движением детей в учреждении. « Книга движения детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью ДОУ.

